In Gsteig, einer landlichen Gemeinde mit beinahe 1'100 Einwohner/Innen, suchen wir zur Ver-
starkung unseres kleinen Teams per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Verwaltungsangestellte/n (80 — 100%)

Sie schéatzen abwechslungsreiche Aufgaben, arbeiten gerne selbststandig, haben Freude am
Kontakt mit der Bevolkerung und sind bereit, Verantwortung zu tibernehmen? Dann sind Sie
bei uns genau richtig.

Im Hinblick auf die Pensionierung unserer Kanzleichefin in den nachsten Jahren soll eine
Nachfolge in die vielfaltigen Aufgaben eingearbeitet und ihr schrittweise die Verantwortung
Ubertragen werden.

Ihre Aufgaben

- Einwohner- und Fremdenkontrolle

- Steuerwesen inkl. Amtliche Bewertung

- Schalter- und Telefondienst

- Bewirtschaften der Gemeindewebseite

- Mitarbeit bei allgemeinen Verwaltungsaufgaben

Sie bringen mit

- Abgeschlossene kaufmannische Lehre oder gleichwertiger Berufsabschluss

- Berufserfahrung in einer 6ffentlichen Verwaltung

- Selbststandige, exakte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

- Gewandtheit im schriftlichen und persdnlichen Umgang mit Bevoélkerung und Behérden
- Durchsetzungsvermdgen, Flexibilitat und Belastbarkeit

- Sie kdnnen sich auf Franzésisch und Englisch verstandigen

- Gute und zeitgemasse EDV-Kenntnisse

- Teamfahigkeit

Wir bieten

- Interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit

- Zeitgemasse Anstellungs- und Arbeitsbedingungen gemass Personalreglement und ergan-
zende nach den kantonalen Besoldungsvorgaben

- Raum fir Mitgestaltung und Weiterentwicklung

- Weiterbildungsmoglichkeiten

Wir freuen uns Uber Ihre Bewerbung, die Sie mit den tblichen Unterlagen an die Gemeinde
Gsteig, Gsteigstrasse 9, 3785 Gsteig oder per E-Mail an gemeinde@gsteig.ch senden.

Fir zuséatzliche Informationen stehen lhnen Karin Wirsten oder Paul Reichenbach unter der
Telefonnummer 033 755 19 77 gerne zur Verflgung.



